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REGULAMIN REKRUTACJI DO PROJEKTU

„Wyższe kwalifikacje i większe możliwości – operatorzy koparek i kierowcy na start!”
§1. INFORMACJE OGÓLNE
1. Regulamin określa zasady uczestnictwa w projekcie „Wyższe kwalifikacje i większe możliwości – operatorzy koparek i kierowcy na start!”, realizowanym w ramach Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Działanie 8.1 Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie, Poddziałanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
2. Realizatorem projektu (Beneficjentem) jest Fundacja im. Hetmana Jana Tarnowskiego w Tarnowie ul. Wielkie Schody 3. 

3. Punkt Rekrutacyjny – Biuro Projektu mieści się na ul. Wałowej 2/2, 33-100 Tarnów.

4. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy podpisanej z Instytucją Pośredniczącą II-go stopnia (IP2) - Wojewódzkim Urzędem Pracy w Krakowie.

5. Okres realizacji projektu: 01.01.2012 r. - 31.10.2013 r.
6. Obszar realizacji projektu to miasto Tarnów i powiat tarnowski.
7. W ramach projektu wsparciem zostanie objętych 140 osób spełniających kryteria uczestnika Poddziałania 8.1.1 POKL, o których mowa w §3, a także: Ustawy o kierujących z dnia 5 stycznia 2011, Rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy oraz Rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 września 2001 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych. (Dz. U. z dnia 15 października 2001 r.)
8. Rekrutacja odbywać się będzie przy zachowaniu zasady równości szans, w tym w szczególności równości płci.

9. Każda osoba musi również poddać się badaniom lekarskim /psychologicznym/ psychotechnicznym potwierdzającym brak przeciwwskazań zdrowotnych do uczestnictwa w wybranym kursie i wpłacić na konto realizatora projektu opłatę w wysokości 10% wartości kursu, o której mowa w §3.
§2. ZAKRES WSPARCIA
Wsparcie oferowane w ramach projektu obejmuje kursy w następującym zakresie:

1) Kurs dla operatorów koparko - ładowarki kl. III.  Program szkolenia obejmuje zajęcia z:

· Użytkowania eksploatacyjnego- 8 h

· Dokumentacji technicznej – 8h

· BPH- 8h

· Podstaw elektrotechniki -8 h

· Napędów Spalinowych- 16 h

· Napędów hydraulicznych -16 h 

· Budowy koparko –ładowarek -32 h

· Technologii robót -20 h

· Zajęcia praktyczne 60h/os.

2) Kurs dla operatorów koparki kl. II. Program szkolenia obejmuje zajęcia z:
·     Użytkowania eksploatacyjnego- 8 h

·     BPH - 10h

·     Podstaw psychologii i kierowania zespołem  -4 h

·     Budowy koparki -30 h

·    Technologii robót -20 h

3)  Kurs  prawa jazdy kat. C  + 
Kurs kwalifikacyjny dla kierowców na uzyskanie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej do pracy w transporcie drogowym rzeczy. Kurs obejmuje zajęcia prowadzone w dwóch modułach:
1. Moduł I Prawo jazdy kat. C

· Zajęcia teoretyczne: 20h/gr

· Zajęcia praktyczne: 30h/os

2. Moduł II Kurs kwalifikacyjny dla kierowców na uzyskanie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej do pracy w transporcie drogowym rzeczy    
· Zajęcia teoretyczne: 130h/gr
· Zajęcia praktyczne: 8h/os indywidualna jazda w ruchu drogowym oraz 2h/os indywidualna jazda w warunkach specjalnych. 
§3. UCZESTNICY PROJEKTU
Projekt skierowany jest do kobiet i mężczyzn spełniających łącznie poniższe kryteria obowiązkowe oraz kryteria dodatkowe w przypadku wybranego kursu.
I. Kryteria obowiązkowe:

a) osoba pracująca, wykonująca pracę poza miastem Kraków 
b) miejsce zamieszkania i/lub wykonywania pracy: miasto Tarnów lub powiat tarnowski
c) własna inicjatywa wzięcia udziału w kursie poza godzinami pracy   osoba zgłaszająca  się do projektu z własnej inicjatywy, posiadająca chęć nabycia nowych, uzupełnienia lub podwyższenia kwalifikacji i umiejętności (Zał. Nr 1 do Regulaminu rekrutacji Formularz zgłoszeniowy)
d) odpowiedni stan zdrowia wyrażający się brakiem przeciwwskazań zdrowotnych do uczestnictwa w danym kursie (Zał. Nr 5 do Regulaminu rekrutacji Oświadczenie o dobrym stanie zdrowia)
e) wpłata na konto realizatora projektu kwoty 10% wartości danego kursu (potwierdzenie wpłaty na konto). Kwota wpłaty będzie ustalana i podawana do wiadomości na stronie Beneficjenta: www.fundacjatarnowskiego.pl w zakładce projektowej w chwili ogłoszenia rekrutacji na dany kurs lub edycję kursu.

II. Kryteria dodatkowe - w zależności od kursu:

1. kurs operatorów koparko - ładowarki kl. III.   

· Wiek – 18 lat, 

2. Kurs dla operatorów koparki kl. II. 

· Wiek – 18 lat,

· Posiadanie uprawnień operatora koparki kl. III lub koparko - ładowarki kl. III
· Rok pracy w zawodzie maszynisty ( weryfikacja na podstawie książki operatora)                     

3.  Kurs  prawa jazdy kat. C  + Kurs kwalifikacyjny dla kierowców na uzyskanie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej do pracy w transporcie drogowym rzeczy    
· Wiek – 21 lat, 

· posiadanie prawa jazdy kategorii: B. 
§4. KWALIFIKACJA UCZESTNIKÓW PROJEKTU
1. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest zapoznanie się z niniejszym Regulaminem oraz wypełnienie Formularza zgłoszeniowego (Zał. Nr 1 do Regulaminu rekrutacji) wraz z załącznikami dostępnymi na stronie internetowej www.fundacjatarnowskiego.pl lub w biurze projektu. . Po rozpoczęciu rekrutacji (zgodnie z §5 pkt 5) wypełniony Formularz Zgłoszeniowy (Zał. Nr 1 do Regulaminu rekrutacji) należy złożyć: 
a) złożyć osobiście w biurze projektu w dniach rekrutacji w wyznaczonych godzinach; 
b) wysłać faxem na numer 14 656 38 99 w  lub 
c) wysłać pocztą elektroniczną na adres: biuro@fundacjatarnowskiego.pl
2. Potwierdzeniem spełniania kryteriów wymienionych w §3 jest złożenie następujących dokumentów:

· oświadczenia uczestnika projektu potwierdzającego spełnienie kryteriów obowiązkowych i kryteriów dodatkowych w przypadku wybranego kursu (znajdującego się w Formularzu zgłoszeniowym Formularzu zgłoszeniowym) potwierdzone stosownymi dokumentami:

· zaświadczeniem o zatrudnieniu wystawionym nie wcześniej niż 1 miesiąc przed przystąpieniem do projektu dniem/rozpoczęcia kursu, zawierającym dane na temat pracodawcy i okresu i formy zatrudnienia
· kserokopią prawa jazdy kat. B – dotyczy: Kursu prawa jazdy kat. C + Kursu kwalifikacyjnego dla kierowców na uzyskanie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej do pracy w transporcie drogowym rzeczy    

· oświadczeniem o dobrym stanie zdrowia;

· oświadczeniem o nieprowadzeniu działalności gospodarczej

· kserokopią książki operatora - w przypadku kursu na operatora koparki kl. II.
· zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów związanych z realizacją projektu (Zał. Nr 3 do Regulaminu rekrutacji)
· w przypadku zakwalifikowania uczestnika projektu - potwierdzenie dokonania wpłaty na konto realizatora projektu w wysokości 10% wartości kursu oraz podpisanie deklaracji udziału w projekcie (Zał. Nr 6 do Regulaminu rekrutacji).
1. §5. ZASADY REKRUTACJI UCZESTNIKÓW
2. Kwalifikacja Uczestników dokonywana będzie przez specjalistę ds. rekrutacji projektu na podstawie:

a) podpisanych przez uczestników oświadczeń zawartych w dokumentach rekrutacyjnych, a następnie dostarczenia dokumentów wymienionych w pkt.2  §4
b) wskaźników realizacji projektu określonych we wniosku o dofinansowanie, w zależności od zaplanowanej wielkości grupy szkoleniowej
c) kolejności zgłoszeń.
3.  Za datę zgłoszenia przyjmuje się datę złożenia Formularza zgłoszeniowego lub w przypadku zgłoszenia drogą elektroniczną (e-mail) przyjmuje się datę wpływu Formularza Zgłoszeniowego na skrzynkę pocztową. W przypadku wysłania faxu liczy się godzina jego otrzymania.
4. Zgłoszenia wysłane drogą elektroniczną (e-mail) w temacie wiadomości powinny zawierać  nazwisko imię oraz nazwę kursu zgodnie z §2 („nazwisko_imię_kurs……..”)
5. Przyjmuje się, iż wszystkie trzy formy składania formularzy opisane w §4 pkt 1a, 1b, 1c są równorzędne w świetle zapisu w §5 pkt 1c. 
6.  Rekrutacja do poszczególnych kursów odbywać się będzie w terminach:

a) Kurs operatora koparko – ładowarki Kl. III 
 
marzec-kwiecień 2012 r.
b) Kurs operatora  koparki kl. II 


marzec-kwiecień 2013 r.
c) Kurs prawo jazdy kat. C +kurs  kwalifikacyjny dla kierowców na uzyskanie kwalifikacji wstępnej przyspieszonej w  transporcie drogowym rzeczy

Edycja I  
luty-marzec  2012 r.
Edycja II  
lipiec-sierpień 2012 r.
Edycja III  
styczeń-luty 2013 r.
Edycja IV 
kwiecień-maj 2013 r.
Edycja V  
maj-czerwiec 2013 r.
7. Dokładna data i godzina rozpoczęcia rekrutacji, umieszczona będzie na stronie internetowej Projektu (www.fundacjatarnowskiego.pl). Rekrutacja jest prowadzona do momentu pozytywnego zakwalifikowania uczestników zgodnie z ich liczbą określoną we wniosku o dofinansowanie w ramach danego kursu.

1.  Jedna osoba może wziąć udział tylko w jednym kursie.

2.  W przypadku, gdy liczba chętnych, spełniających kryteria formalne o których mowa w §3, przewyższy liczbę uczestników w danym kursie, utworzone zostaną listy rezerwowe.

3.  Listy rezerwowe będą tworzone wg kolejności zgłoszeń.

4.  Osoby z list rezerwowych będą kwalifikowane w przypadku rezygnacji osób z list podstawowych (przed rozpoczęciem kursu lub w początkowej jego fazie).

5.  Osoby z list rezerwowych otrzymają wsparcie niewykorzystane przez osobę, którą zastąpiły. 
§6. ORGANIZACJA USŁUG
1. Kursy będą się odbywały w województwie małopolskim na terenie miasta Tarnowa i/lub powiatu tarnowskiego.
2. Warunkiem zorganizowania określonego kursu jest zebranie od 15 do 25-osobowej grupy.

3. Wszystkie zajęcia będą realizowane poza godzinami i miejscem pracy uczestników. Nabór na kursy jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych. Pracownicy zatrudnieni w jednym miejscu pracy (u jednego pracodawcy) mogą stanowić nie więcej niż 20% uczestników jednej grupy szkoleniowej.

4. Zajęcia odbywać się będą w salach wykładowych w pełni wyposażonych w sprzęt audiowizualny.  Zajęcia odbywać się będą w tygodniu po godzinie 16-ej i/lub w systemie weekendowym.

5. Podczas zajęć uczestnicy otrzymują poczęstunek.

6. Uczestnicy zajęć kursów dla operatorów koparko- ładowarki Kl. III i Koparki kl. II- otrzymują odzież ochronną.
7. Każda osoba musi również poddać się badaniom psychologicznym/lekarskim/ psychotechnicznym potwierdzającym brak przeciwwskazań zdrowotnych do udziału w danym kursie. Koszty badań pokrywa wykonawca kursu. W przypadku stwierdzenia niezdolności do uczestnictwa w kursie, dana osoba nie zostanie zakwalifikowana do udziału w projekcie.
8. Uczestnicy kursów otrzymują materiały szkoleniowe.

9. Uczestnicy projektu zostaną ubezpieczeni na czas trwania kursów od następstw nieszczęśliwych wypadków. Koszt ubezpieczenia pokrywa wykonawca kursu.

10. Osoba uczestnicząca w każdym kursie jest zobowiązana do przystąpienia do egzaminu państwowego. Koszt egzaminu pokrywa wykonawca kursu.

11. Niezależnie od wyniku egzaminu państwowego wszyscy uczestnicy kursów otrzymają świadectwo ukończenia kursu.

12. Uczestnicy kursów zobowiązani są do uczestnictwa w zajęciach i przystąpienia do egzaminu wewnętrznego. Dozwolona ilość nieobecności na zajęciach teoretycznych i praktycznych jest ustalana przez wykonawcę kursu, zgodnie z przepisami dotyczącymi danego kursu.  

§7. ZASADY MONITORINGU UCZESTNIKÓW
1. Uczestnicy zobowiązani są do każdorazowego potwierdzania swojej obecności na zajęciach poprzez złożenie podpisu na liście obecności.

2. Uczestnicy zobowiązani są do wypełniania ankiet monitorujących po zakończeniu uczestnictwa w danej formie wsparcia (kursie). 

3. Informacje, o których mowa w punktach 1-2 będą wykorzystywane do wywiązania się realizatora projektu z obowiązków sprawozdawczych z realizacji projektu wobec Instytucji Pośredniczącej 2. stopnia.
§8. OBOWIĄZKI UCZESTNIKÓW
Uczestnicy posiadają następujące obowiązki:

1. Przestrzeganie niniejszego Regulaminu.
2. Punktualne przychodzenie na zajęcia.
3. Rzetelne przygotowywanie się do zajęć zgodnie z poleceniami trenerów.

4. Przystąpienie do egzaminu państwowego kończącego każdy kurs.
5. Poddawanie się monitoringowi zgodnie z zasadami o których mowa w § 7.

6. Dostarczenie kserokopii dokumentu poświadczającego nabycie uprawnień w zakresie koparko-ładowarki kl. III i koparki kl.II, świadectwa kwalifikacji zawodowej i prawa jazdy kat. C do Beneficjenta w ciągu 5 dni od daty wystawienia dokumentu.
§9. ZASADY REZYGNACJI Z UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
1. Rezygnacja z udziału w projekcie możliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia na formularzu dostarczonym przez Realizatora Projektu.
2. Uzasadnione przypadki, o których mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu mogą wynikać z przyczyn natury zdrowotnej lub działania siły wyższej i nie mogły być znane Uczestnikowi w momencie rozpoczęcia udziału w projekcie.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do skreślenia Uczestnika z listy kursu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu oraz zasad współżycia społecznego, a w szczególności w przypadku naruszenia nietykalności cielesnej innego słuchacza, lektora lub pracownika biura projektu, udowodnionego aktu kradzieży lub obecności w stanie nietrzeźwym na zajęciach. 

4. W przypadku rezygnacji lub skreślenia Uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami zawartymi w §5.

5. W przypadku rezygnacji lub skreślenia Uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do projektu, Realizator projektu nie zwraca Uczestnikowi dokonanej wpłaty wkładu własnego w wysokości 10% wartości kursu.
§10. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane są przez Realizatora projektu.

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu projektu należy do Fundacji im. Hetmana Jana Tarnowskiego w Tarnowie w oparciu o wytyczne dla instytucji biorących udział we wdrażaniu Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013.

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.03.2013 r.
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